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Association FPS ap

Associazione FPS ap

Schweizerische Prifungsorganisation hohere Berufsbildung offentliche Verwaltung

Organisation suisse d’examen formation professionnelle supérieure en administration publique
Organizzazione svizzera d‘esame formazione professionale superiore in amministrazione pubblica





Gesuch um Akkreditierung 

für die Durchführung von Vorbereitungskursen auf die Berufsprüfung für die Fachfrau/den Fachmann 
öffentliche Verwaltung.

Allgemeine Angaben

	Name des Modulanbieters

	

	Verantwortliche Abteilung 
	

	Adresse 
	

	Telefon
	

	Website
	

	
	

	Name der Ansprechperson für das Akkreditierungsverfahren:
	

	Telefon
	

	E-Mail 
	

	
	

	Geplanter Beginn des Lehrgangs (Erstdurchführung) 
	

	
	

	Erklärung
	Wir sind mit der Veröffentlichung des Namens, der Adresse und Website im Hinblick auf die Akkreditierung unserer Institution einverstanden.

☐  Ja         ☐  nein

	
	

	Datum, Ort
	

	Unterschrift
	


Einleitung

Beschreiben Sie in den folgenden Rubriken stichwortartig, wie Ihre Institution sicherstellt, dass die Module des Lehrgangs bzw. der Vorbereitungskurse auf die Berufsprüfung für die Fachfrau/den Fachmann öffentliche Verwaltung professionell konzipiert sind und den Vorgaben der gültigen Prüfungsordnung und Wegleitung zur Prüfungsordnung entsprechen. 

Die bereits aufgeführten Angaben in Kursivschrift dienen Ihnen dazu, die Qualitätsbeurteilungskriterien der QSK gemäss Ziffer 2.2 des Reglements zur Akkreditierung abschätzen zu können. Selbstverständlich können Sie weitere Angaben anbringen, sofern sie der Qualitätsprüfung dienlich sind. 

Legen Sie bitten dem Dossier alle Unterlagen bei, die für die Qualitätsprüfung relevant sein könnten. Insbesondere sind allfällige Zertifizierungen nachzuweisen.

	1. 
	Qualität der Bildungsinstitution und des Angebots

	- Gründungsdatum / Erfahrung 

- Organisationsform / Allgemein (Rechtsform, Organigramm…)

- Vorhandene/geplante Zertifizierungen inkl. Datum/Gültigkeitsdauer / Audits

- Angebot / Ausbildungsbereiche 

- Personelle Ressourcen

- Infrastruktur (Räume / Angaben Standort(e) / Erreichbarkeit)

- Vernetzung / Zusammenarbeit mit anderen Anbietern 



	Beilagen:

	
	

	2.
	Qualität des Bildungsprogramms und -konzept 

	· Pädagogisches / erwachsenenbildnerisches Verständnis

- Methodisch-didaktisches Konzept

- Angaben zum Lehrinhalt (sind die vermittelten Inhalte aktuell und praxisbezogen?)

	Beilagen: 



	3.
	Qualität / Qualifikation der Dozierenden und der Leitung der Module 

	- Ausbildung und Erfahrung der Dozierenden

- Fachliches Wissen über die öffentliche Verwaltung 

- Ausbildung der verantwortlichen Leitungspersonen

- Fort- und Weiterbildungskonzept für die Dozierenden



	Beilagen:

	
	

	4.
	Formale Angaben / Ausbildungsordnung

	· Formale / Rechtliche Grundlagen des Anbieters:

· Zulassungsbedingungen

· Verfahren Gleichwertigkeit Sekundarstufe II

· Anrechnung bereits erbrachter Bildungsleistungen

· Umfang des Moduls mit Angaben zu Kontakt- und Lernstunden

· Modulnachweise

· Beschwerdeverfahren

- Prüfungsordnung bzw. Konzept der Prüfungsdurchführung (Module sind professionell konzipiert und entsprechen den Vorgaben der Prüfungsordnung/Wegleitung der Berufsprüfung für die Fachfrau/den Fachmann öffentliche Verwaltung) 



	Beilagen:

	
	

	5.
	Qualitätsentwicklung 

	- geplante Zertifizierungen und Audits

- geplante Kooperationen mit anderen Anbietern 

- Mitarbeiterbeurteilung

- Evaluation 



	Beilagen:

	
	

	6. 
	Weitere Bemerkungen

	

	Beilagen:


Das Gesuch kann in Papierform wie auch elektronisch eingereicht werden.

Qualitätssicherungskommission

c/o Verein HBB öV

Laupenstrasse 35

Postfach 8022
3001 Bern

E-Mail: claudia.hametner@chgemeinden.ch
� 	Die Bereitstellung von Vorbereitungskursen auf die Berufsprüfung für die Fachfrau/den Fachmann öffentliche Verwaltung erfolgt durch kantonale Bildungsinstitutionen, Bildungszentren, Berufsverbände oder private Bildungsanbieter.
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